[발신 회사명]
[주소] · 사업자등록번호: [ ]
발송일: [YYYY년 MM월 DD일]
채권채무조회서 (잔액확인서)
수신: [거래처 상호] 귀중   (사업자등록번호: [ ] · 거래처 코드: [ ])
귀사의 무궁한 발전을 기원합니다. 당사 장부상 [기준일] 현재 귀사와의 채권·채무 잔액은 아래와 같습니다. 귀사 장부와 대조하신 후 하단 회신란을 작성하여 [회신 기한]까지 회신해 주시기 바랍니다. 잔액이 일치하지 않는 경우 귀사 장부상 잔액을 기재하시고 같은 기간의 거래내역서를 첨부해 주시면 차이를 신속히 확인하겠습니다.
	통화
	잔액
	구분 (당사 채권 / 당사 채무)

	KRW
	
	

	USD
	
	

	EUR
	
	



담당자: [성명, 부서, 이메일, 전화]    (인)
__________________________________________________________________________________________
회신 (거래처 작성)
☐  위 잔액과 일치합니다.
☐  일치하지 않습니다. 당사 장부상 잔액: ______________ [통화]  ☐ 채권  ☐ 채무
     거래내역서 첨부  ☐
비고: ______________________________________________________________

회신자 성명 / 직위: ______________________   일자: ____________   (인)
mutabakat.com 무료 양식. 대량 발송, 회신 관리, 차이 대사는 www.mutabakat.com/ko




